
 

UMOWA 

Nr …../2025 

Zawarta w dniu *** pomiędzy: 

Gminą Rajcza z siedzibą w 34-370 Rajcza, ul. Górska 1, NIP: 5532511956 reprezentowaną 

przez p. Dariusza Płoskonkę – Wójta Gminy Rajcza, przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy 

Rajcza – p. Anny Oleś, zwanym dalej „Zamawiającym”, 

a  

………………………….., (dane adresowe/identyfikacyjne/rejestrowe) – zwanym dalej 

„Wykonawcą”.  

 

Wartość szacunkowa zamówienia jest niższa niż 130.000 zł, co stanowi o wyłączeniu 

stosowania przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. 

Dz. U.  z 2024 r. poz. 1320) zgodnie z art. 2 ust 1 pkt 1 tej ustawy. 

 

Niniejsza umowa zawarta zostaje w ramach:  

 

§1. 

Przedmiot umowy 

1. Zamawiający udziela Wykonawcy zamówienia na zrealizowanie w okresie od podpisania 

umowy do 30.11.2025 r. usługi pn. „Zajęcia profilaktyczne z elementami zajęć 

opiekuńczo-wychowawczych dla dzieci i młodzieży w roku 2025 – w ramach 

realizacji działań zaplanowanych w Gminnym Programie Profilaktyki 

i Rozwiązywania problemów Alkoholowych oraz przeciwdziałania Narkomanii 

w roku 2025” – w zakresie części nr … (odpowiednio do zakresu złożonej oferty). 

2. Wykonawca zobowiązuje się do świadczenia usług z należytą starannością, zgodnie                 

z postanowieniami niniejszej umowy, warunkami sformułowanymi w zapytaniu 

ofertowym zamawiającego, złożoną ofertą z dnia …………. traktowaną jako integralna 

część niniejszej umowy oraz zgodnie  ze wskazaniami Zamawiającego. 

3. Wykonawca w ramach usługi zobowiązuje się do: 

a)  Przeprowadzenia zajęć dla dzieci i młodzieży. 

b)  Przygotowania szczegółowego programu zajęć i przedstawienia Zamawiającemu do 

akceptacji. 

c)  Przygotowanie harmonogramu zajęć po wcześniejszym ustaleniu terminów 

z Zamawiającym.  

d)  Zapewnienia osoby/osób prowadzących zajęcia posiadającej/posiadających 

kwalifikacje i doświadczenie w realizacji przedmiotu zamówienia i niefigurujących 

w Rejestrze Sprawców Przestępstw na Tle Seksualnym. Dokumenty poświadczające 

kwalifikacje i doświadczenie prowadzących zajęcia Wykonawca przedstawia 

Zamawiającemu w dniu podpisania umowy łącznie z zaświadczeniem o niekaralności 

z Krajowego Rejestru Karnego. 

e)  Sporządzenia na bieżąco dziennika zajęć zawierającego informacje co najmniej 

o programie zajęć, liczbie zrealizowanych godzin, obecnościach dzieci na zajęciach. 

f)  Zapewnienia materiałów na zajęcia. 



 

g)  Stosowania przepisów dotyczących ochrony danych osobowych koniecznych przy 

realizacji przedmiotu zamówienia. 

h)  Umożliwienia Zamawiającemu kontroli realizacji zamówienia, w tym udostępnienia 

dokumentów, a także wizytowania zajęć. 

 

§2. 

Harmonogram 

Zajęcia w ramach realizacji usługi wskazanej w §1 ust. 1 będą realizowane zgodnie                      

z programem oraz harmonogramem stanowiącymi załącznik nr 1 i załącznik nr 2 do niniejszej 

umowy. 

§3. 

Wykonanie umowy 

1. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania usług, o których mowa w ust. 1 zgodnie                                   

z postanowieniami niniejszej umowy oraz we współdziałaniu z Zamawiającym. 

2. Wykonawca oświadcza, że: 

a) znane mu są warunki formalne, organizacyjne i zakres świadczenia usług 

stanowiących przedmiot zamówienia, 

b) dysponuje osobami niezbędnymi dla należytego wykonania zamówienia. 

3. Wykonawca zobowiązuje się do przestrzegania powszechnie obowiązujących przepisów 

prawa w zakresie ochrony danych osobowych uczestników zajęć, uzyskanych od 

Zamawiającego jak, i od samych uczestników zajęć, a także poszanowania ich dóbr 

osobistych. Obowiązek dotyczy także osób, którymi Wykonawca posługuje się do 

wykonania przedmiotu umowy. Przetwarzanie danych, o których mowa wyżej zostanie 

powierzone Wykonawcy na podstawie odrębnej umowy zawartej niezwłocznie po 

udzieleniu zamówienia na podstawie niniejszej umowy celem jej realizacji. 

4. Wykonawca zobowiązuje się do prowadzenia wszystkich zajęć przez osoby posiadające 

kwalifikacje zgodne z dokumentami postępowania. 

5. W razie ograniczenia zakresu usług świadczonych przez Wykonawcę w stosunku do 

zakresu szacowanego z powodu przyczyn leżących po stronie uczestników zajęć 

Wykonawcy nie przysługują z tego tytułu żadne roszczenia. 

6.  Na żądanie Zamawiającego, w terminie 3 dni roboczych, Wykonawca zobowiązany jest 

do przedłożenia Zamawiającemu dokumentu/dokumentów, potwierdzających spełnienie 

wymogu, o którym mowa w ust. 4, to jest aktualną podstawę pozostawania osoby do 

dyspozycji Wykonawcy. 

7. W wypadku ustania podstaw pozostawania prowadzącego zajęcia do dyspozycji 

Wykonawcy, zobowiązany jest on do niezwłocznego poinformowania Zamawiającego               

o tym fakcie i wskazania nowego prowadzącego w terminie 7 dni od ustania podstaw do 

pozostawania w dyspozycji Wykonawcy osoby dotychczas prowadzącej zajęcia. 

8. Wraz ze wskazaniem nowego prowadzącego, o którym mowa w ust 7 Wykonawca 

przedkłada Zamawiającemu dokument/dokumenty, o potwierdzające posiadanie przez 

asystenta kwalifikacji zgodnych z dokumentami postępowania oraz podstawę 

pozostawania osoby do dyspozycji Wykonawcy.  

9. Wykonawca zobowiązuje się do: 

a)  prowadzenia zajęć zgodnie ze szczegółowym ich programem, 



 

b)  prowadzenia zajęć zgodnie z przedkładanymi Zamawiającemu do akceptacji 

harmonogramami zajęć zgodnymi ze wzorem stanowiącym Załącznik nr 2 do 

niniejszej umowy z zastrzeżeniem, iż harmonogram zajęć w danym miesiącu 

kalendarzowym musi zostać przedłożony przez Wykonawcę do 25 dnia miesiąca 

poprzedzającego, a harmonogram zajęć w miesiącu zawarcia umowy (o ile dotyczy ze 

względu na datę udzielenia zamówienia) w terminie 3 dni roboczych od zawarcia 

niniejszej umowy,  

c) prowadzenia dziennika zajęć, 

d) przestrzegania czasu prowadzenia zajęć, 

e) zapewnienia materiałów szkoleniowych niezbędnych do należytego wykonania zajęć, 

f) niezwłocznego informowania Zamawiającego, o wszelkich okolicznościach mających 

wpływ na realizację zamówienia, w szczególności o potrzebie zmiany harmonogramu 

zajęć, zastrzeżeniach lub zidentyfikowanych potrzebach uczestników zajęć, a także 

ewentualnych naruszeniach przez uczestników regulaminu uczestnictwa 

w przedmiocie zamówienia, 

g) współdziałania z Zamawiającym w zakresie realizacji zamówienia w szczególności do 

udzielania w formie wiadomości e-mail odpowiedzi na pytania Zamawiającego 

dotyczące wykonania zamówienia w terminie 3 dni od wniosku Zamawiającego 

w tym zakresie, a także niezwłocznego zawiadamiania Zamawiającego 

o niemożliwości realizacji zajęć zgodnie z harmonogramem w następstwie zaistnienia 

obiektywnych przeszkód.  

10. Wykonawca na zasadzie ryzyka odpowiada za działania i zaniechania podmiotów, przy 

pomocy których wykonuje zamówienie stanowiące przedmiot niniejszej umowy.      

 

§4. 

Wynagrodzenie 

1. Z tytułu wykonania przedmiotu umowy Zamawiający zobowiązuje się zapłacić 

Wykonawcy wynagrodzenie ryczałtowe w wysokości stanowiącej iloczyn liczby godzin 

zajęć zrealizowanych w danym miesiącu i stawki za godzinę tych zajęć wynoszącej ……. 

zł brutto (słownie: …………. ) – ……………….. zł netto, stawka podatku VAT 

………..%.  

2. Zleceniodawca oświadcza, że jest/nie jest płatnikiem podatku VAT.  

3. Maksymalna kwota wynagrodzenia przysługująca za całość zamówienia nie może 

przekroczyć kwoty …………… zł brutto (słownie: …………). 

4. Na wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1, składają się wszystkie koszty, jakie musi 

ponieść Wykonawca dla prawidłowej realizacji przedmiotu umowy. 

5. Strony uzgadniają, że wynagrodzenie nie będzie podlegało waloryzacji lub negocjacji 

(w szczególności nie będzie możliwe jego zwiększenie) w trakcie realizacji niniejszej 

umowy. 

6. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1, będzie płatne Wykonawcy w terminie 14 dni od 

dnia otrzymania przez Zamawiającego poprawnie wystawionej faktury VAT/rachunku, 

przelewem bankowym na konto Wykonawcy wskazane w fakturze/rachunku.  

7. Faktura/rachunek musi być wystawiona na następujące dane: 

Nabywca/Odbiorca: 



 

Gmina Rajcza, ul. Górska 1, 34-370 Rajcza, NIP: 553 25 11 956 

8. Zapłata wynagrodzenia, o którym mowa w ust. 1, uznana zostaje za dokonaną w dniu 

obciążenia rachunku Zamawiającego. 

9. Wynagrodzenie będzie płatne w okresach miesięcznych na podstawie faktur 

wystawianych przez Wykonawcę płatnych w terminie 14 dni od doręczenia ich 

Zamawiającemu, przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy nr ……………………… 

10. Z zastrzeżeniem postanowień ust. 12, podstawą do wystawienia rachunku za dany miesiąc 

wykonania usług będą przedstawione do akceptacji Zamawiającemu w terminie do 7 dnia 

miesiąca następującego po miesiącu wykonania tych usług potwierdzone za zgodność                     

z oryginałem kopie dziennika zajęć w zakresie obejmującym dany miesiąc. 

11. Weryfikacja dokumentów, o których mowa w ust 2 zostanie dokonana przez 

Zamawiającego w terminie 3 dni roboczych od dnia ich przedstawienia przez 

Wykonawcę.  

12. W terminie 3 dni roboczych od pozytywnego wyniku weryfikacji, o której mowa w ust. 3 

strony podpiszą protokół odbioru usług za dany miesiąc kalendarzowy ich świadczenia, 

który uprawnia Wykonawcę do wystawienia rachunku za usługi wykonane w tym 

miesiącu.  

§6. 

Kary umowne 

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną za każdy przypadek nienależytego 

wykonywania obowiązków umownych w wysokości 0,5% kwoty maksymalnego 

wynagrodzenia brutto Wykonawcy, o którym mowa w §4 ust 3. 

2. Za nienależyte wykonanie umowy, o którym mowa w ust 1 uważa się: wykonanie 

zamówienia niezgodnie z postanowieniami umowy w tym dokumentów traktowanych 

jako jej integralna część w szczególności zaś: 

a)  dopuszczenie do bezpośredniego świadczenia usług osób nie spełniających wymagań 

sformułowanych przez Zamawiającego w dokumentacji zamówienia, 

b)  wykonywanie usług niezgodnie z ustalonym programem i harmonogramem, 

c)  brak należytej staranności w wykonywaniu usług w szczególności zaniedbania 

godzące w dobra osobiste uczestników, 

d)  nieterminowe przedkładanie dokumentacji wykonania zamówienia a także jej 

nierzetelne prowadzenie, 

e)  naruszenie poufności informacji dotyczących uczestników zajęć oraz zasad 

przetwarzania danych osobowych tych osób w rozumieniu powszechnie 

obowiązujących przepisów o ochronie danych osobowych, 

f)  niedopełnienie obowiązku o którym mowa w §1 ust 3 lit. d). 

3. Zamawiający może żądać od Wykonawcy kary umownej, o której mowa w ust. 1 jeśli 

stwierdzone nieprawidłowości nie zostaną przez Wykonawcę usunięte w wyznaczonym 

mu przez Zamawiającego terminie nie krótszym niż 5 dni roboczych. 

4. Wykonawca zobowiązuje się zapłacić Zamawiającemu karę umowną w wysokości 

odpowiadającej 20% kwoty maksymalnego wynagrodzenia Wykonawcy brutto określonej              

w §4 ust. 3 umowy, w przypadku odstąpienia od umowy przez Zamawiającego z przyczyn 

leżących po stronie Wykonawcy. 



 

5. Naliczone Wykonawcy kary umowne, o których mowa w ust. 1-4 mogą być potrącane 

z przysługującego Wykonawcy wynagrodzenia, w przypadku niemożliwości dokonania 

potrącenia kwoty kary/kar umownej/ych z wynagrodzenia wykonawcy w całości lub 

części  płatna będzie ona przez Wykonawcę w terminie 14 dni od daty jej naliczenia przez 

Zamawiającego.  

6. Zamawiający może dochodzić od Wykonawcy na zasadach ogólnych odszkodowania 

przewyższającego wysokość naliczonych kar umownych. 

7. Wszystkie kary umowne, o których mowa w niniejszej umowie mogą być naliczane 

kumulatywnie. 

8. Łączna maksymalna wysokość kar umownych, których może dochodzić Zamawiający nie 

może przekroczyć kwoty odpowiadającej 50% kwoty maksymalnego wynagrodzenia 

Wykonawcy brutto określonej w §4 ust. 3 umowy. 

 

§7. 

Odstąpienie od umowy 

1. Oprócz wypadków wymienionych w przepisach Kodeksu cywilnego, Zamawiający może 

odstąpić od umowy w przypadku, gdy Wykonawca rażąco narusza swoje obowiązki, 

w ten sposób, iż łączna wysokość naliczonych kar umownych przekracza kwotę 

odpowiadającą 30% maksymalnej kwoty wynagrodzenia brutto Wykonawcy określonej 

w §4 ust. 3 umowy – odstąpienie w tym wypadku może nastąpić w terminie 7 dni od daty 

powzięcia przez Zamawiającego wiadomości o wystąpieniu powyższej okoliczności. 

2. Niezależnie od postanowień ust. 1, Zamawiający może odstąpić od umowy w każdym 

czasie jej obowiązywania z winy Wykonawcy w szczególności, jeżeli:  

a) Wykonawca w rażący sposób zaniedbuje zobowiązania umowne i pomimo pisemnego 

wezwania przez Zamawiającego do wykonywania zobowiązań umownych 

prawidłowo, ze wskazaniem w wezwaniu stwierdzonych nieprawidłowości i sposobu 

prawidłowego wykonywania zobowiązań umownych, Wykonawca w terminie 7 dni 

od dnia odebrania tego wezwania, nadal nie wykonuje swoich zobowiązań umownych 

prawidłowo zgodnie z treścią wezwania, 

b) Wykonawca narusza przepisy prawa, 

c) Wykonawca zaniechał realizacji umowy, a w szczególności przerwał realizację zadań 

na okres dłuższy niż 7 dni w stosunku do ustalonego harmonogramu zajęć, chyba że 

zaniechanie realizacji umowy wynika z przyczyn, za które nie odpowiada 

Wykonawca, 

d) wystąpi istotna zmiana okoliczności powodująca, że wykonanie umowy nie leży 

w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, 

lub dalsze wykonywanie umowy może zagrozić podstawowemu interesowi 

bezpieczeństwa państwa lub bezpieczeństwu publicznemu - odstąpienie od umowy 

w tym przypadku może nastąpić w terminie do 30 dni od powzięcia wiadomości 

o powyższych okolicznościach. W takim wypadku Wykonawca może żądać jedynie 

wynagrodzenia należnego mu z tytułu wykonania części umowy. 

3. Odstąpienie od umowy, na zasadach określonych w ust. 1 i 2, winno nastąpić w formie 

pisemnej pod rygorem nieważności takiego oświadczenia i powinno zawierać 



 

uzasadnienie. Odstąpienie od umowy może nastąpić w terminie do 14 dni od powzięcia 

przez Zamawiającego informacji o wystąpieniu okoliczności uzasadniających odstąpienie.  

4. Odstąpienie ma skutek od chwili złożenia oświadczenia o odstąpieniu drugiej stronie 

i niniejsza umowa nie jest uważana za niezawartą, a strony nie zwracają sobie nawzajem 

otrzymanych świadczeń/usług, z zastrzeżeniem zapisów niniejszego paragrafu.  

5. Za prawidłowo wykonany przedmiot zamówienia (część przedmiotu zamówienia) do dnia 

odstąpienia, w przypadku odstąpienia od umowy, Wykonawcy należy się wynagrodzenie 

odpowiadające stosunkowo ilości wykonanego przedmiotu zamówienia.  

6. W terminie 14 dni od daty złożenia oświadczenia o odstąpieniu od umowy strony 

sporządzą protokół wykonanych usług i ich odbioru i ustalą wysokość wynagrodzenia 

należnego Wykonawcy. 

 

§8. 

Postanowienia końcowe 

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową obowiązują postanowienia Kodeksu 

Cywilnego i wszelkie inne przepisy, które mogą znaleźć zastosowanie. 

2. Wszelkie zmiany w treści niniejszej umowy winny mieć formę pisemnego aneksu 

pod rygorem nieważności. 

3. Wszelkie spory zaistniałe na tle realizacji niniejszej umowy poddane zostaną przez Strony 

sądowi powszechnemu właściwemu dla siedziby Zamawiającego. 

4. Umowę sporządzono w trzech jednakowo brzmiących egzemplarzach – dwa egzemplarze 

dla Zamawiającego i jeden egzemplarz dla Wykonawcy. 

 

 

Podpis Zamawiającego       Podpis Wykonawcy 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Załączniki: 

Załącznik nr 1 Wzór programu  

Załącznik nr 2 Wzór harmonogramu 

Załącznik nr 3 Klauzula informacyjna 

 



 

Załącznik nr 1 do umowy nr  …/2025 

Program zajęć – wzór 
PROGRAM: 

I. Ogólne cele programowe zajęć profilaktycznych z elementami zajęć opiekuńczo-

wychowawczych dla dzieci i młodzieży w roku 2025. 

II. Zadania profilaktyczne z elementami zajęć opiekuńczo-wychowawczych i ich 

realizacja.  

III. Formy i metody pracy. 

Termin Temat tygodnia Forma realizacji 

 

IV. Organizacja pracy na zajęciach.  



 

Załącznik nr 2 do umowy nr …/2025 

Harmonogram zajęć – wzór 
Tytuł / forma 

realizowanych 

zajęć 

Data Godziny od 

…. do ….. 

Prowadzący zajęcia 

/ (imię i nazwisko) 

Miejsce  

(dokładny 

adres) 

Imię i 

nazwisko 

uczestników 

zajęć 

      

      

      

      

      

      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Załącznik nr 3 do umowy nr …/2025 

KLAUZULA INFORMACYJNA  

Zgodnie z art.13 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych  

i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 

(zwanej dalej RODO) Gmina Rajcza, ul. Górska 1, 34 – 370 Rajcza informuje, że:  

1. Administratorem Danych Osobowych jest Gmina Rajcza zwanym dalej 

Administratorem; 

2. Kontakt z Inspektorem ds. Ochrony Danych (osobą odpowiedzialną za prawidłowość 

przetwarzanie danych): e-mail: iodo@marwikpoland.pl. 

3. Pani /Pana dane osobowe przetwarzane będą w celu wykonania umowy, której stroną 

jest osoba, której dane dotyczą, lub do podjęcia działań na żądanie osoby, której dane 

dotyczą, przed zawarciem umowy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO; 

4. Pani /Pana wyżej wymienione dane osobowe nie będą udostępniane innym odbiorcom, 

chyba że wynikać to będzie z przepisu prawa; 

5. Dane osobowe Pani/Pana nie będą przekazane odbiorcom do państwa trzeciego lub 

organizacji międzynarodowej; 

6. Wyżej wymienione dane osobowe Pani /Pana będą przechowywane przez okres 

trwania umowy, a następnie przez okres wynikający z przepisów prawa; 

7. Posiada Pani/Pan prawo do żądania od administratora dostępu do danych osobowych 

dotyczących osoby, której dane dotyczą, ich sprostowania, ograniczenia przetwarzania 

lub prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a także prawo do 

przenoszenia danych; 

8. Posiada Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego: Urząd Ochrony 

Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa; 

9. Podanie danych osobowych wynika z przepisów prawa; 

10. Administrator Danych Osobowych nie podejmuje w sposób zautomatyzowany decyzji 

oraz nie profiluje danych osobowych; 

11. Administrator Danych Osobowych nie planuje przetwarzać danych osobowych w celu 

innym niż cel, w jakim dane osobowe zostaną zebrane. 

 

 


